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Etape 1 : Activation des macros il F—
e Té

écharger le modéle sur votre

@l Bureau 2 @ Propriétés de : Modéle de pointage - Intervenants V7

O rc i n O i_e U r : ﬁ Documents Gé“é:al Signatures numériques  Sécurité  Détails  Versions précédentes
J Téléchargem # I @Er Modéle de pointage - Intervenants V7
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Etape 2: Ouverture du document
e Lors de la premiére utilisation, une connexion au serveur est nécessaire pour mettre a jour la liste des
Intervenants.
« Le modéle ne fonctionne pas sur les téléphones. Si vous n’avez pas d’ordinateur, utilisez celui de votre
coéquipier ou complétez votre pointage sur un PC & votre retour de déplacement.
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8 Diate
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5 INFORMATIONS
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7 Lieu de départ
Lieu Fin de journée
&) MISSION 11 TRAJET 1
10 Lieu d'arrivée [si trajet]
1 n OF
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44 Temps d'attente
45 Précision [si bezoin)
L1 FORFAIT DE DEPLACEMENT
q 50 Mluit 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 |
5 Annuler Mui O O O O O O O
H Fiepas
53
54 Total 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0.00 | 0.00 |
55 REMBOURSEMENT FRAIS REEL
SHCF { RATP

Taunis f Parking

Hétel

Festaurant

Autoroute

Gazole WU TTC

Gazole ¥T TTC

Diivers frais genéraus

Signature




L™

L

FREGATE
ENERGIE

Contraster les
cellule de saisie

Réinitialiser tout

le formulaire

Crate

Intervention

Mode de transport

Type de trajet

G0

Heures dentrée

.
T

— Heures

LMD MARDI MERCREDI
INFORMATIONS

Type dhoraires®

Lieu de depart
Lieu fin de journée

MISSION 1/ TRAJET
Lieu d'arrivée (si trajet) | |
n® OF UserForm1

— Minutes

Heures de sortie ‘ DU 00
\éw o0 f|o1]o02|03|04]0s
00 10
Heures ZC N o6 |07| 08|09 10|11
Port HY ou TEV N
Prime Panier [ 12|13 | 14 | 15| 16 | 17
Annuler Prime Panier |_ 30 40
Ralentissements b Bl az|on
Temps dattente
Précision (si besoin) Vahder
I.
Muit 0,00 € 0,00€ 0,00 £
Annuler Muit [ [ [
- _
Total 0,00 € 0,00 € 0,00 €
REMBOURSEMENT FRAI}
SMCF I RATP

Etape 3: Renseignement du document

e Tous les champs doivent étre complétés.
Si un champ est en rouge, cela signitie
qu’il manque une information.

o Pour renseigner les heures, double-cliquez
directement dans le champ “heures
d’entrée” et “heures de sorties” pour que
le menu pour sélectionner les heures
apparaisse.

Les pointages doivent étre envoyés tous
les mardis.



